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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
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NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

AKrasznokvajdai K6zds Onkorméanyzati Hivatala kdzérdekd adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
szabalyaitaz informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekd adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabéalyokrodl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
a kozzétételi listakon szerepl$ adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez8k szerint hatirozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Krasznokvajdai Kézds Onkormanyzati Hivatalmeghatarozza és
closegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiiléséta kozérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivind személy jogait és koételezettségeit, valamint
meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza ahonlapon
kozzetételre keriil§ kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelésoknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kételezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a k$zzétételi eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Krasznokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatalra, tovabb4 a
hozza tartozd telepiiléseken mUk6dS romanemzetiségionkormanyzatokra ésaKozos
Onkormanyzati Hivatalt alkoté 6nkormanyzatokra és az Snkormanyzatok intézményeire.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zéarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzSk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
koézérdekir adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetOeljards soran vagy azt megel6z6en a blncselekménnyel
vagy a blntetGeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljards lefolytatasara, illetéleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a Dbiintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a blintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

Hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éallami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy forméban régzitett informéaciod
vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytjteményes jellegétol, igy
kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
koézérdekbdl elrendeli.
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Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonbdz6 formatumui dokumentumban vagy adatbazisban.

Kizzététel: kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, bérki szaméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet&vé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabély altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezden kdzzéteends kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mds vilagnézeti meggy6z8désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo személyes adat. valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer miikodéséhez szitkségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap:a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkoddsara vonatkozd kozérdekli, valamint kozérdekbSl nyilvanos, kotelezéen
kozzéteend6 adatokat tartalmazo6 honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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II.
A KOZERDEKU ADATOK ME(}ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. Akozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Krasznokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1évé kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett
adat, vagy a kozérdeki adatok nyilvanossagdhoz val6 jogot torvény korlatozza. A kozérdekl
adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a
Polgari Térvénykdnyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg,
illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. toérvény 27. §-d4nak rendelkezései szerint.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a koézfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskSrében eljaro
személy neve, feladatkére, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljaras sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6é az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fliz6d6é kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat (igy kiilénsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran térténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdek(i adat)
megismerésére igényt kizardlag Epapiron kell benydjtani a Krasznokvajdai Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalhoz (3821 Krasznokvajda, Scholtz Albin tér 3.) Az igény
benyujtasdval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekii adat megismerése iranti
igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attol,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:
Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétf6 8.00-16.00
Szerda 8.00-16.00
Péntek 8.00-12.00
Telefonon tigyfélfogadési idében :
KrasznokvajdaiK6zos Onkormanyzati Hivatal titkarsaga 46/458-116

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
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Személyesen3821 Krasznokvajda, Scholtz Albin tér 3.
Postai uton3821 Krasznokvajda, Scholtz Albin tér 3.
Elektronikus uton Aivatal@krasznokvajda. hu
Faxon 46/458-116
Az 1gényl6 kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdek( adatokat tartalmaz6 iratokba torténd betekintést,
- kozérdekdi adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmui melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdz16 megnevezésével
a 2. szdmiu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozerdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesitent,
az elterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat firdsos forméban az Onkormanyzat hirdetétabljanmar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényldnek irdsos forméaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

c.)Jamennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazottjogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.)széban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
crintett ligy ligyintéz6je — a megkeresés formdjatél fliiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérclmezé nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton torténd
rogziteset. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézé koteles az
Ugy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét tartalmazd
feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve
tartalmardl a Krasznokvajdai Kézés Onkormdnyzati Hivatal Jjegyzdjét 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajekoztatassal nem teljesitheté az ligyintézé kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és forméjarol. Az ligyintéz6 feljegyzést készit a megkereséstél,
melyr8l a Krasznokvajdai Kézés Onkormdnyzati Hivatal Jjegyzojér3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasbanelsddlegesenaz ¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az 4altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a ILI. pontban
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meghatirozott moédon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban
meghatérozott e-mail cimre érkezik, a Krasznokvajdai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal minden
dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az
elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmuii mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informacidkat.

A jegyz6 a beérkezett igénylGlap alapjan irdsban kijelli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelenté lap a Kraszokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal barmely szervezeti
egységeénél igényelhetd, valamint a www.naih.hu honlaprol is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti, ¢s atadja a jegyzé részére, aki az adatok feliilvizsgalatat koveten a legrovidebb id6
alatt, dea kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel§ azt a
jegyz6nek haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon bellll tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekili adatot (adatokat)egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni.A nem egyértelmli, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozd koteles abban segitséget nyUjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyzOlt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridon beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elGterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagyaz
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni.
Azadatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
igénylOaz igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet6adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nemjar -
az 1igénylo altal kivant technikai eszkézzel, illetve mddon kell eleget tenni.

Amennyiben az adat igényl0 az adat kozlést digitalizalt formaban kéri, tgy azt (amennyiben a
kért adat az Eligyintézés hatdlya ala tartozik), ingyenesen a rendelkezésrekell bocsajtani, mig
amennyiben a kért adat papir alapon van és sziikséges annak digitalizalasa,akkor az a jelen
szabalyzat 4. szamu mellékletében szabalyozott digitalizalasi koltségek megelSlegezését
kovetben adhatd ki. Az elektronikus adathordozét és az esetleges digitalizalasi koltségeket
elozetesen kell az igénylének rendelkezésre bocsajtani a Krasznokvajdai Kozos
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Onkorményzati Hivatal részére. Amennyiben aranytalan koltségekkel jar a digitalizalas ugy a
kozérdekd adatigénylésnek papir alapon kell eleget tenni.

Azadatigénylést nem Ichet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
forméabannem lehet eleget tenni.

Az Adatkezel6 a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrol torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedfen - koltségtéritést
allapitmeg, amely megéllapitasnak szabalyait a 4. szdmd melléklet tartalmazza. A
koltségvetési évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig felil kell vizsgélni, ennek
elvégzéséért a Kozos Onkormanyzatl Hivatal jegyzGje a felel6s. A fizetendd koltségtérités
Osszeger6l az igényl6t — az igény teljesitését megeldz6en — tajékoztatni kell.

A 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet a koézérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megdallapithatd koltségtérités mértékérl rendelkezései szerint az adatigénylés kiadéasaval
kapcsolatban felmeriilt munkaerd-raforditas koltsége abban a mértékben veheté figyelembe,
amennyivel a munkaer6 raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggl munkaerd-raforditas dsszes koltségeként 4 000 Ft
Osszeget allapit meg a Krasznokvajdai Kézés Onkormanyzati Hivatal.

A koltségek megfizetését az arrél vald tdjékoztatast kdvetd 3 napon beliil kell teljesiteni a
Krasznokvajdai Ko&zés Onkormanyzati Hivatal Korona Takarék Takarékszovetkezetnél
vezetett 546000119-10038594 szam szamlajara.

Az 1gényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl§ vallalja a koltségek
megtéritését,annak Osszegér6laz adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok 4taddsaval
egyidejileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetSek meg. Az
igényteljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai
vagy — ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesitenikell az
igényl6t.A koézérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a bir6sagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Krasznokvajdai K6z6s Onkorményzati Hivatalban, valamint Kozos
Hivatalhoz tartozo telepiilések dnkormanyzatainalkezelik, akkor err8l aKézos Onkormanyzati
Hivatal jegyz&je 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvéntartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Krasznokvajdai K6zds Onkormanyzati Hivatal j jegyzoje felelds.

4. A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl$ a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hatdrid eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
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felillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-adban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszeriségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Ssszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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11l.
A KOTELEZOEN K(")ZZ]B']TEEN’D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. Akozérdekii adatok nyilvanossiga

A Kézés Onkormanyzati Hivatalhoz tartozéd térsult Onkorményzatok és aKrasznokvajdai
Ko6z6s OnkorményzatiHivatal feladatkorébe tartozé tgyekben — kiilondsen az allami és
onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtésara, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelesére, a kozpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiildnleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan - a kozvélemény pontos ¢és gyors tajékoztatasanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajekoztatassal hozzaférhetvé teszi az dnkormanyzat és azok kéltségvetési szervei és a Kozos
(")nkorményzatiHivatalteVékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség azlnfo. térvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonésen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtikra,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasarol és hataridére torténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre kerillé adatok pontossigardl, szakszeriiségérSl és aktualitdsdrol
kozzététel elbtt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi korikbe tartozo adatok kdzzétételével kapcsolatos

meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A jegyz6 - a Hatosig véleményének kikérésével tovabbi kételezéen kdzzéteendd adatkédrt
hatérozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kdzérdekii adatokra vonatkozo adatigénylésck
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelents
aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
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PDF) formatumban, majus 31-ig eljuttatja az adatk6zléhdz vagy kozvetlenill az adatbazisba
rogziti. A felhasznalo altal kitdltendd nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelelés letolthetd,
szerkeszthet formatumban kiildi meg adatkdzlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyez0seget.

Az adatk6z16 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, id&pontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatkdzl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvéaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi mésolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelos eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, €s azokat kdzzététel
végett atadja az adatkoziének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irant a megjel6lt idGpontban, ennek hidnyéban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekll adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldézni kell a bekdvetkezd esemény datumdt és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
id6pontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat €l6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheto elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat G allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve

az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetségeét.
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Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz8 rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltakteljesitését, a kdzérdekil adatok
megismerésére irdnyuld igényekr6l és az Info. tdrvény végrehajtasavaldsszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérSl évente majus 31- ig beszamol a Képviselé-testiilet felé. A
beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjellésére, azadatszolgaltatas formaja
€s az igényldk altal megtéritett koltség Ssszegére.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat2017. marcius l.napjan 1ép hatdlyba, de rendelkezéscit a folyamatban 1évé
tigyekre is alkalmazni kell.

A Krasznokvajdai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdjének kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt elSirdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a
szabélyzat5. szdmii mellékletében szereplémegismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a
hatéalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a szabédlyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a Krasznokvajdai Kozds
Onkormanyzati Hivatal jegyzdje a felel6s.

Krasznokvajda, 2019. jinius 1.

dr. Varga- Jancsd|Réka
jegyzo
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Polgarmester titkarsag. ... (46/458-116)
JEBYZO .o (46/558-210)
ALEEYZO. .. (46/442-101)
PONZUZY. . oeoiei it e (46/458-116, 46/442-101)
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmu melléklet

Adat Frissités Megdrzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetSen Az el6z6 allapot torlends
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetSségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kiveten Az eldz6 allapot térlend6
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetinek és az egyes | A valtozasokat kdvetden Az ¢lbz6 llapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes ligyfélkapesolati A véltozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetGsége (telefon- és azonnal

| telefaxszama, elektronikus levélcime) és az

igyfélfogadasi rend

5. Testilleti szerv esetén a testiilet 1étszama, A véltozasokat kdvetben Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kdzfeladatot ellato szerv iranyitésa, feliigyelete | A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartdsaval
miikddd mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kbzfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban | A véltozasokat kdvetSen Az el6z6 éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikédd gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetfsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kodzfeladatot ellaté szerv altal alapitott A véltozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartisival
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kézfeladatot ellaté szerv éltal alapitott A valtozasokat kovetGen Az el6zé allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisaval
kéltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye

10. | A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetben Az elézé allapot 1 évig

neve, a szerkeszt6ség és kiado neve és cime,

azonnal

archivumban tartasival

Koltsegvetesi szevv neve
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valamint a fszerkeszt6 neve

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozadsokat kovetben
azonnal

wor

Az el6éz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy iligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szbvege

A véltozdsokat kovetSen
azonnal

vz

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskoéri teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérdl szold
tajékoztaté magyar €s angol nyelven

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el§z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 5nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben figyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az Gigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast meginditéd
irat benyujtasdnak maédja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd ttmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idSpontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megillets jogokrol és az ligyfelet terhels
kotelezettségekrdt

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellats szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellatéd szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gytijtdtt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartidsaval

A testilleti szerv dontései elékészitésének rendje,
az dllampolgari kdzremiikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
doéntései, tlésének jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A térvény alapjan kbzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodd
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisels-
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott
eldterjesztések a benyijtds iddpontjatél

Toérvény eltérb
rendelkezése hidnyaban a
benyjtas idépontjat
kévetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartisaval

11.

A kodzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

wor

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kézfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél szolo
jelentés megismerését
kovetben haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

15.

A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kdtelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositésara irdnyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kizfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6ds fél

Negyedévente

Az elz6 allapot 1 évig
archivumban tartaséval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6

A valtozasokat kévetSen

Az eldzd allapot 1 évig

Koltségvetési szerv neve
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kozérdekili adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kévetGen Az eldz6 allapot torlendd
és egyedi kdzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a A valtozasokat kdvetd 15 Az eldz6 allapot 1 évig
kozadatok Ujrahasznositasarol sz616 térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Gjrahasznosités céljara elérheté kozadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

20. |a 19. sor szerinti kozadatok Wijrahasznositasara A valtozasokat kovet 15 Az eldz6 allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet valtozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas A valtozasokat kovet6 15 Az eldz6 allapot térlendd
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

22. | A kbzadatok njrahasznositasardl szolo térvény A valtozasokat kovet6 15 Az eldz6 allapot térlendé
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon belal

23. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal megk6tott, a A valtozasokat kdvetd 15 Az eldz6 allapot térlendé
kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 térvény napon beliil
szerint kotott kizarlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjelolése, a
kizarélagossag idGtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egy¢b lényeges elemeinck
megjeldlése

III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozasokat kvetSen A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a kdltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartasaval
gvakorisaggal - készitett beszamoldk

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
1étszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetSk és legalabb 1 évig
vezets tisztségviseldk illetménye, munkabére, €s archivumban tartasival
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
¢és mértéke Ssszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdol A dontés meghozatalat A kiilén jogszabalyban
nytjtott, nem normativ, céljellegii, mikddési és kévetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a archivumban tartasaval
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok
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Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal Gsszefliggl - a kiilon
Jjogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncessziéba ad4sra
vonatkozé szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzdés
értéke, hatarozott idére kotétt szerz6dés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozatalat
koévetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kéltségvetési szerv neve

A koncessziorél sz616 térvényben meghatdrozott | Negyedévente A kiilén jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy killondsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamdra, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal sszefligg6 kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Unié timogatisaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotdtt archivumban tartasaval
szerzbdésekrol)
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3. szami melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének mdédja (a megfelelé szovegrész alahtzandd):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..................... R TP (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
afelmertil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdséval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé koéltségeketnem
vallalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan forméaban és modon kaphatoktajékoztatast,
ami nem okoz koltségeta ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aladhizandoé)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem éat.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kdovetkezd
elérésihelyen kérek értesitést:

Telefonszam: ........ovveviiiiiiiiiiiiiiee

CIm: e e e

E-mail cim: ...

igénylo aldirasa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
2017. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l!

Adatkézlés modja ‘ Dijtétel
Fénymaésoléds A/4 22 Ft/lap
Fénymasolads A/3 24 Ft/lap
| Digitalizalas 25Ft/oldal

'dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elndkének szakmai allasfoglalisa
szerint masolasi koliség alatt kizardlag az anyagkiltség vehet§ figyelembe, a munkadyij, az energiakoltség, és az
amortizacié figyelmen kiviil hagyandd. A mdsolds koltsége tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.

Kéliségvetési szerv neve 25
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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