' Cim: 3821 Krasznokvajda, Scholtz Albin tér 3.

 Kiadas datuma: | 2023-08-01 08:52:33
" GDPR ‘ Biztonsagi besorolds: | 3. biztonsagi szint
MEGFELELES  Dokumentum gazda: ‘ dr. Varga- Jancso Réka jegyz6

Krasznokvajdai Kézds Onkormdnyzati Hivatal

A kozérdekU adatok
kozzétételének eljarasrendje



Krasznokvajdai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

SZABALYZATA

a kozérdekl adatok kdzzétételérol

A Krasznokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezel6) az
informacids onrendelkezési jogrol és az informécidészabadsagrol szolo 201 1. évi CXII.
torvény(tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35.§ (3) bekezdésében, a kozérdekili adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XII. 25.) Korméanyrendeletben (tovabbiakban: KR.) eldirtak alapjan az Adatkezelé mikédése
sordn keletkez6 kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok az alabbi mddon teszi kozz€.

Infotv. 30. § (6) A kozfeladatot ellaté szervnek a kozérdekill adatok megismerésére irdnyulo
igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie. Szabalyzatunk az Infotv.
35. § (3) bekezdésében meghatarozott jogszabalyi kotelezettség végrehajtasara tartalmazza az
adatfelelos és az adatk6zl6 kotelezettségeinek végrehajtasi szabalyait.

1 A dokumentum célja

Jelen Szabélyzat célja, hogy Krasznokvajdai K6zés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Adatkezeld),

o kezelésében 1évo kozérdekii adatok €s kdzérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositasa,
o akozérdekii adatok gyors hozzaférhetosége és ezzel a lakossag tdjékoztatdsanak
elosegitése,
o akozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapesolatos feladatok
meghatarozasa,
e azegységes ligymenet és feleldsségi rend kialakitasa, az informacio-aramlas
naprakészségének biztositasa érdekében.
Jelen szabalyzat személyi hatédlya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi kdztisztviselGjére,
munkavallaldjara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozora, akik
kozérdekil adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek,

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed

- az Adatkezel6nél nyilvantartott valamennyi kézérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatra,

- az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott k6zérdeki €s a kzérdekbdl nyilvanos
adatra.



d)

A jelen szabalyzat betartdsa az Adatkezel6 vezetdire, valamennyi koztisztviseldjére , és
foglalkoztatottjaira nézve kételezd érvényti.

Jelen Szabalyzat a jegyz6 4ltal meghatérozott idéponttal 1ép hatélyba, és hatarozatlan idére
szol.

A Szabalyzatot a jovahagyas datumaval fennallo és azt kovetd datummal 1étesitett
koztisztvisel6i vagy munkajogi jogviszony esetén a
koztisztvisel6/kbzalkalmazott/munkavallal kételes tudomasul venni, err6l a
kormanytisztviseldk jogallasardl szol6 2010. évi LVIIL. torvény, a Munka Torvénykonyvérsl
sz016 2012. évi L tv. 46.§ (1) bekezdése szerint késziilt irasos tdjékoztatéban figyelmét fel kell
hivni.

2 Az Adatkezel6 adatai

Az Adatkezel6 neve: Krasznokvajdai K6zés Onkormanyzati Hivatal

Székhely: 3821 Krasznokvajda, Scholtz Albin tér 3.

Adészam: 15808158-1-05

ElérhetOség: 0646/458-116, hivatal@krasznokvajda.hu

Képviseld: dr. Varga- Jancso Réka

Képviseld elérhetésége: 0646/458-116, vargajancsoreka@gmail.com

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Jonyer- Gonci Vivien

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: 0646/458-116, krasznokvajda.penzugy@gmail.com

3 Fogalmak

A jelen szabalyzat alkalmazasa soran a fogalmakat a jogszabalyok altal meghatérozott
tartalommal kell hasznalni,

adatfelelds: az egyes kozzéteendo adatok tekintetében a szervezeti egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt személy, aki eléallitja, illetve tovabbitja a kézzéteendd adatot.

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, amely az adatkezeld nevében
személyes adatokat kezel.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatélloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gytijtés,
r0gzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon t6rténd hozzaférhet6vé tétel
utjan, dsszehangolds vagy 6sszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisit;

adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkozeit 6ndlloan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkozlé: Jegyz0, Polgarmester, illetve az altaluk kijeldlt személy, aki a kozzéteendd
adatoknak az Onkormanyzat honlapjan t6rténé kozzétételéért felelds.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
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megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

érintett hozzajarulasa: az ¢rintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapulé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentiil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

idészeriitlenné valt adat: az, a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhato informaciot tartalmazott, azonban, egy idék6zben bekovetkezett esemény miatt,
a jelenre nézve mar nem bir relevans — valtozo adat esetén az aktudlis idéallapot szerinti
megismeréshez sziikséges — informécidtartalommal.

kozzéteendé adat: az dltalanos kozzétételi listaban, a kiilonds kozzétételi listaban és az
egyedi kozzétételi listaban szerepld adatok.

koézzététel: a kozzéteendd adatok a honlapon, digitalis formdban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés és- torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolds €s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen térténéd hozzaférhetove
tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kdzzétett, azonban
idoszerlitlenné valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint az egészségligyi adatok €s a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irAnyultsdgéra vonatkozd személyes
adatok;

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozo barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.
kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kidzfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk&tott szerzodésekre vonatkoz6 adat.
(Infotv. 3. § 5. pontja )
kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli; (Infotv. 3. § 6. pontja )



4 Altalanos rendelkezések

4.1 Azelektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az
Infotv. 37. §-d4ban meghatérozott kozzétételi listikon szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl, az adatkdzldnek vald megkiildésérol.

42 A megkiildétt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetéségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatksz16 felel.

4.3 Akozzétételre kotelezett intézmény vezetdje a kozzétételi listdban nem szerepld
kdzérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4ltala
kiadott kdzzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

44 Az elektronikusan kézzétett adatok - ha e térvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el. Az intézmény megsziinése esetén a kozzététel
kételezettsége az intézmény jogutodjat terheli.

S A kozérdekii adatok kozzétételének rendje
1. Az adatkozl6 feladatai:

» ajogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktiirajat és
formajat,

» gondoskodik a kdzzéteendé adatok folyamatos hozzaférhet6ségérél,

» biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelels altal kzzétételre
atadott adatokkal,

» gondoskodik a kdzzéteend6 adat el6z6 allapotédnak archivaldsardl abban az esetben,
ahol ezt a jogszabdly elbitja, és az adatfelelés jelzi,

 azadatfeleldsok éves jelentése alapjan javaslatot tesz az egyedi kdzzétételi lista
kiegészitésére,

Az informacids dnrendelkezési jogrol €s az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) el6irja a kézadatkeresé mitkodését. A kdzfeladatot ellaté
szervek kozadataikat a nyilvanossag szdmara az interneten is kozzé kell tenniiik, ezzel
egyidejlileg a kzzétett informacidkrol leird adatokat kell tovabbitani a kzadatkeres felé.
(http://www .kozadattar.hu/)

A 305/2005. (XILI. 25.) Korm. rendelet 5. (5) bekezdése szerint, a sajat honlapon k6zz¢é tevo,
illetve az adatkdzl6 a honlapon az egységes kézadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast
koteles elhelyezni.

2. A kozzétételi lista:
» Akozzéteendd adatok tételes felsorolasat, tovabba - az egyes adatok vonatkozasiban

- az adatfelel6sok megjelolését, az adatok kozzétételének, modositdsanak szabalyait a
szabdlyzat 3. szam( melléklete tartalmazza.



e Az adatfelelés a felelosségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét
meghatarozott id6kozonként (havonta) kezdeményezi.

o A kozzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat a szabalyzat meghatarozott
szerkezetben kell megadni. Amennyiben az adatfelelds a kozzététel
kezdeményezésekor a kozzéteend$ adatokat nem a szabalyzatban meghatarozott
szerkezetben adja meg, az adatk6z16 visszautasithatja az atvett k6zzéteend6 adatok
kozzétételét.

e A szolgaltatott kozzéteend6 adatok teljeskorliségéért és valosagnak megfeleld
tartalmaért az adatfelel6s felel. A szolgaltatott kézzéteendd adatok teljeskoriiségét,
illetve valosagnak megfeleld tartalmat az adatk$zl6 nem vizsgélja.

e Az adatfelelds ellendrzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok
helytallosagat, illetve teljeskoriiségét.

e A tévesen vagy pontatlanul kézzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a
hiba tudomasara jutasat kévetden azonnal kezdeményezi.

o A kozérdeki adatok koziil kiemelt figyelmet kell forditani az Onkorményzat
gazdalkodasaval, pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

o pénziigyi gazdalkodas keretén belil a koltségvetés és a zarszamadas,

o atelepiilés fejlesztéséhez kotdd6 Eurdpa Unios €s allami pénzeszkzok
(céljellegii milikodési tamogatasok), fejlesztési tAmogatasok,
a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,
az Onkormanyzat feladatelldtdsa sordn kotott szerzodések,
vagyongazdalkodéssal kapcsolatos szerz6dések nyilvanossagra hozatalara.

6 Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

A kozzétételi adatfeleldsok a kivant kozzétételt megelézben legalabb 3 nappal a kozzétételi
felelds rendelkezésére bocsatjak a kozzétenni kivant adatokat, melynek megfelel6 formatumra
igazitasaban segitséget nyqjt az informatikus. A kozzétételre szant adatokat az e-mailes
levelezd rendszeren keresztiil kell eljuttatni a kozzétételi felelds részére.

A kozzétételi adatfelelésok feleldsek azért, hogy a munkakériikhoz kapesolddd kozzétételre
koteles adatok a kdzzétételre felelds személy részére elkiildésre keriiljenek és a kdzzétételi
adatfelel6sok felelnek a kdzzétett kozérdeki adatok hitelességéért.

A kozzétételi felelds felel azért, hogy a koztisztviseldk altal eljuttatott kozzétételre koteles
adatok a megfeleld idében a honlapra feltoltésre keriiljenek.

Az informatikus gondoskodik a kézzétett adatok mentésérdl.

A kozzétételi felelos a kozzétett adatok fontossagat, iddszertiségét és értelmezhetéségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdek(l adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné véldsa esetén, illetve
ilyen kozérdeki adatok feltardsa esetén a kozzétételi adatfelelos allitja elo a helyesbitett, vagy
frissitett kozérdekl adatokat tartalmazoé, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat a kozzétételi felelds ismételten kozzéteszi.



Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, a kdzzétételi adatfelelds altal megjelolt
idépontban, ennek hidny4ban haladéktalanul a kdzzétételi felelés kiteles intézkedni az adat
eltavolitasarol.

7 A kozzététellel kapcsolatos feladat-és hataskorok

1. Jegyzd

o megallapitja és sziikség esetén mddositja a kozzétételi szabalyzatot,

o megdllapitja és sziikség esetén modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat,

o meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

o akozzététellel kapcesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztasa esetén, a szabalyzatot modositja és megteszi a szitkséges
intézkedéseket.

2. ugykezeld kozzétételi felelds

o gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld és kozzétételre atadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérol,

o akozzétett adatok idészeriiségét, olvashatdsagat és értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri,

o figyelmezteti a kozzétételi adatfeleldst a szitkséges adatfrissitésrol,

o elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

3. Informatikus:

o kialakitja a honlap struktirajat, tartalmat és form4jat,

o gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;
figyelemmel kiséri az 4ltaldnos és egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitését,

o segiti a kozzétételi felel6s napi munkajat,

o folyamatosan ellen6rzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatésagat,

o akozzétételi listdknak megfelelen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetéségét.

4. akoztisztviseldk a munkakoriikhdz kapesol6do kozérdekii adatokat Ssszegyfijtik és
elektronikus formdaban eljuttatjak a kozzétételi felelds részére kozzététel céljabol. A
koztisztviselok gondoskodnak a kozzétett adatok aktualizaldsarol és frissitésérol.

8 A kozzétett Allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif.
Let6lthetd szévegallomanyoknal elvart a pdf, médosithaté alloméanyoknal az rtf forméatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott dllomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a
fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek
(méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.



9 A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2023.augusztus 1. napjan 1€p hatalyba és visszavondsig érvényes.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

10.

11.

Adat
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
clérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetOinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, A valtozasokat
elérhetOsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal
levélcime)
A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) ¢s az tigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 6sszetétele, A valtozasokat
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetben azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt all6, vagy alarendeltségében
miikddo mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime, A valtozasokat
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), kévetden azonnal
tevékenységi kore, képviselojének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapito jogszabaly megjelslése, illetve az azt A valtozasokat
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd kovetéen azonnal
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,
miik6dési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve
a szerkesztOség €s kiad6 neve és cime, valamint a
fészerkeszté neve
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsdgi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett

Frissités

A vialtozasokat
kovetben azonnal

A véltozasokat
kévetGen azonnal

A valtozasokat
kdvetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kdvetden azonnal

> A valtozasokat
kovetden azonnal

A vialtozasokat
kévetben azonnal

Megdrzés

Az el6z0 allapot torlend(

Az el6z6 allapot torlend¢

Az el6z6 allapot térlend¢

Az el6zd éllapot torlend¢
Az el6z6 allapot térlend¢
Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz6 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozé
1 alapvet§ jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd A valtozasokat
" eszk6zOk, valamint a szervezeti és miikodési kdvetben azonnal
szabalyzat vagy tligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févérosi és varmegyei kormanyhivatal esetébena A valtozdsokat
kozfeladatot ellaté szerv feladatérol, tevékenységérdl kdvetden azonnal
sz016 tajékoztaté magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

Allamigazgatasi, Onkormdnyzati, és egyéb hat6sagi

ligyekben tigyfajtanként és eljaras tipusonként a

hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor

gyakorldsénak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro

szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az

ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,

eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatasi dijak)

meghatdrozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az

eljarast megindito irat benyudjtasanak médja (helye, A valtozasokat

ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje kdvetden azonnal

(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tigyek intézését

segitd utmutatdk, az ligymenetre vonatkozd

tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letslthetd

formanyomtatvanyok, az igénybe vehet elektronikus

programok elérése, idopontfoglalas, az

ligytipusokhoz kapcsol6dd jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az

tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott vagy

koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok

5. megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbol adott kedvezmények
A kozfeladatot ellatoé szerv éltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérdbives

6. adatfelvétel esetén a kit6ltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartidsoknak az e t6rvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtétt €s feldolgozott

A véltozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Megbrzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot térlendd

Az €l8z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot térlendé

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartisaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, téméja, a hozzaférés madja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértcke

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikddés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyali, a testiileti szerv tiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

Negyedévente

A viéltozasokat
kovetden azonnal

. Ve . . Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek rendelkezése

és kapcsolodé dokumentumok; a helyi dnkormanyzat . .
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benydjtott

el6terjesztések a benyujtas idopontjatol idépontjat kovetoen
azonnal
A kézfeladatot ellato szerv altal kzzétett Folvamatosan
hirdetmények, kézlemények Y
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
Folyamatosan

szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

A vizsgalatrol sz016

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett jelentés

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését

ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden

haladéktalanul

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység .
e - e Negyedévente

neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal

foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére

vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente

adatgytjtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé6 Negyedévente
adatai

Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyulo

szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatdé Negyedévente
szerv az egyik szerz6do fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo
kozérdek( adatok felhasznélasara, hasznositasara
vonatkozé altalanos szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellato szervre vonatkoz6 kiilonds és
egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kézadatok ujrahasznositasardl szolo térvény szerint

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kdzadatok A valtozasokat kovetd

listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levo,

15 napon beliil

anyaban a benytjtas

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlend¢
Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot térlend¢

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



20.

21.

22.

23.

24,

25.

a kozadatok Gjrahasznositasarol szo16 térvény szerint

Ujrahasznosithat6 kézadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
ujrahasznositasira vonatkozo 4ltalanos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkesztheté valtozata

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kézadatok
ujrahasznositas céljabol térténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényezdkkel egyiittesen
A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétott, a
kdzadatok ujrahasznositasar6l szol6 térvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok
szerz6do6 feleinek megjelslése, a kizarolagossag
idoétartaméanak, targyanak, valamint a megallapodas
egy€b lényeges elemeinek megjelolése

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kézadatok
Ujrahasznositéasarol sz616 térvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztosité megallapodasok szévege

A kdzadatok ujrahasznositasarél szolo térvény

A valtozasokat kévetd

15 napon beliil Az eldz9 allapot t6rlendé

A valtozasokat kovetd o1« llanot torlendé
15 napon beliil
A valtozasokat kdvetd

15 napon beliil Az el6z6 éllapot torlendé

A valtozasokat kdvetd

15 napon beliil Az el6z6 allapot torlend¢

A valtozasokat kdvetd

15 napon beliil Az el6z6 allapot torlendé

szerinti azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozé

eszko6z, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mds kételezd

erével biré dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutatd hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsithatd
kézadat gyiijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval
€s terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajét bevételbol vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére

IH. Gazdalkodasi adatok

Adat
A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatisaira vonatkozéd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja és
mértéke Gsszesitve
A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az

allamhéztartasrol sz616 torvény szerinti koltségvetési kovetd hatvanadik

timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a

A valtozasokat kdvetd

15 napon beliil Az el6z6 éllapot torlendé

Frissités Megbrzés
A véltozasokat

. n A kozzétételt kovetd 10 ¢
kovetben azonnal

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivurr
tartasaval

Negyedévente

A dontés meghozatalat
A kozzétételt kovetd 5 &

napig



tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tAmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel elott a kéltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzoédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést koto felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott
szerzGdés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi
célu beszerzések adatai €s a mindsitett adatok,
tovabba a kézbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIII. A dontés meghozatalat

torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kovetd hatvanadik A kozzétételt kovetd 5 &
beszerzések €s az azok eredményeként kotott napig

szerz6dések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért

kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott -

ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a

vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a

magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az

iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb

id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték

kiszamitdsakor az ellenszolgéltatas egy évre

szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel kotott

azonos targyu szerzodések értékét egybe kell

szamitani

A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai meghatarozott ideig, de
az elbiralasrdl készitett emlékeztetok, palyazat legalabb 1 évig archivurr
eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai

ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet timogatésara,

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatési, kulturalis, szocidlis é€s Negyedévente
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6é forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd szerzddések

"Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivurr
tartasaval

Legalabb 1 évig

Negyedévente archivumban tartasaval



Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrdl)

Legalabb 1 évig

Negyedévente archivumbantartisaval






