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Krasznokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

SZABALYZATA

a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld

1gények teljesitésének eljarasrendjérol

A koziigyek €s a kdzpénzek felhasznalasdnak atlathatosaga érdekében az allampolgéarok
jogosultak kdzérdeki informécidhoz jutni Magyarorszag barmely allami, 6nkormanyzati vagy
mas kozfeladatot ellatd szervétdl, intézményétol.

A kozérdeki adatigénylés menetét

az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szol6 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.):

o Infotv. 30. § (6) A kozfeladatot ellatd szervnek a kzérdekii adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell
készitenie.

o Szabdlyzatunk az Infotv. 35. § (3) bekezdésében meghatarozott jogszabalyi
kotelezettség végrehajtasara tartalmazza az adatfelel6s és az adatk6z16
kotelezettségeinek végrehajtasi szabalyait.

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet,

az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja,

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (X11.25.) Korm.rendelet,

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl
sz6l6 618/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

hatarozza meg.



1 A dokumentum célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy Krasznokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a hozza
tartozo Onkormanyzatok (Krasznokvajda- Bittos- Csenyéte- Felsdgagy- Gagyapati-Kany-
Keresztéte-Perecse telepiilések Onkormanyzatai) (tovabbiakban: Adatkezelo),

o kezelésében 1évo kozérdeki adatok és kdzérdekbol nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositasa,
» azadatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag tdjékoztatasanak elGsegitése,

Jelen szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel$ valamennyi koztisztvisel6jére,
munkaviéllal6jara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozora, akik
kozérdekii adatot vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek,

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed

- az Adatkezelénél nyilvantartott valamennyi kdzérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatra,

- az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott kdzérdeki és a kozérdekb6l nyilvanos
adatra.

A jelen szabalyzat betartasa az Adatkezeld vezetdire, valamennyi koztisztviselbjére , és
foglalkoztatottjara nézve kotelezd érvényii.

Jelen Szabélyzat a jegyzd altal meghatdrozott idéponttal 1ép hatdlyba, és hatarozatlan idére
szol.

A Szabalyzatot a jovahagyas datumaval fennallé és azt kvetd datummal 1étesitett
koztisztviseldi vagy munkajogi jogviszony esetén a
koztisztviseld/kbzalkalmazott/munkavallal koteles tudomasul venni, errél a
korménytisztviselok jogallasardl szolé 2010. évi LVIIL torvény, a Munka Térvénykonyvérol
52016 2012. évi L. tv. 46.§ (1) bekezdése szerint késziilt irasos tajékoztatoban figyelmét fel kell
hivni.

A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét kbzérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylések soran.



2 Nyilatkozat

A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitésére tisztességes modon
minden esetben a vonatkozé jogszabalyi eldirasoknak és a ,.,jo gyakorlatoknak" megfeleld
mddon kertil sor.

Az adatigényld nevén és elérhetdségén til (cim, e-mail cim) — amelyre a t4jékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasat nem kérjiik. Nem ellendrizziik az adatigényld
személyazonossag, ¢s nem nyilatkoztatjuk az adatkérés céljarol, motivaciéjarol sem. Az
allampolgar az igényelt adatok korén til a kérelemben megjelolheti azt a format, illetve
mddot, ahogyan a kozérdekii adatokat meg szeretné kapni. (Ennek koltségvonzatat az
igénylonek kell viselnie.)

A minket, mint kdzfeladatot ellato szervet valaszadasi kotelezettség terhel. A valasznak
tartalmaznia kell a kért k6zérdekt adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem
adhat? ki.

A kérelemnek a lehet6 legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell
tenniink. Ez a hataridé indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithato
az igénylo értesitése mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az 4llampolgart arrdl is tajékoztatjuk, ha az
adatigénylés teljesitését a koltségtérités eldzetes megfizetésétol tessziik fiiggdvé. Ebben az
esetben- a koltségtérités 6sszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak
1s (a teljesités a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar vagy az igényelt adatok,
dokumentumok jelentds terjedelemiiek). Amennyiben nem tartjuk be a hataridét, az
adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil teljesitjiik.



d)

g)

h)

3 Az Adatkezeld adatai

Az Adatkezel6 neve: Krasznokvajdai K6zos Onkormanyzati Hivatal

Székhely: 3821 Krasznokvajda, Scholtz Albin tér 3.

Adészam: 15808158-1-05

Elérhetdség: 0646/458-116, hivatal@krazsnokvajda.hu

Képvisel6: dr. Varga- Jancsé Réka

Képvisel6 elérhetdsége: 0646/458-116, vargajancsoreka@gmail.com

Adatvédelmi tisztvisel neve: Jonyer- Gonczi Vivien

Adatvédelmi tisztviseld elérhetsége: 0646/458-116, krasznokvajda.penzugy@gmail.com

4 Fogalmak

A jelen szabélyzat alkalmazasa sordn a fogalmakat a jogszabalyok altal meghatarozott
tartalommal kell hasznalni.

adatfelelds: az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a szervezeti egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt személy, aki el6allitja, illetve tovabbitja a kozzéteendd adatot.

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, amely az adatkezeld nevében
személyes adatokat kezel.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gytijtés,
r0gzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznélds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel
Utjan, 6sszehangolds vagy sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisit;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkOzeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az unios vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkozlo: Jegyzo, Polgarmester, illetve az altaluk kijelolt személy, aki a kézzéteendd
adatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténé kozzétételéért felelds.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

érintett hozzajarulisa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitésa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérihetetlentil kifejezo cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

idészeriitlenné valt adat: az, a kdzzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhat6 informéciét tartalmazott, azonban, egy idékozben bekdvetkezett esemény miatt,
a jelenre nézve mér nem bir relevans — valtoz6 adat esetén az aktuélis idallapot szerinti
megismeréshez sziikséges — informaciotartalommal.

kozzéteendo adat: az altalanos kdzzétételi listaban, a kiilonos kozzétételi listaban és az
egyedi kozzétételi listaban szerepld adatok.



)

k)

D

kozzététel: a kozzéteend adatok a honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és- torzulas nélkiil kimasolhaté méodon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a hlézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen térténd hozzaférhetéveé
tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kdzzétett, azonban
idoszertitlenné valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6é minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazdasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyo6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes
adatok;

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozo barmely informdacio; azonosithato az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatd.
kozérdekii adat: az dllami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egy¢b kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen moédon vagy formdban régzitett informacioé
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6néallo vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.
(Infotv. 3. § 5. pontja )
kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetove tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli; (Infotv. 3. § 6. pontja )



5 A kozérdekii adatok megismérésére iranyulo
adatigénylés szabalyai

‘A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld adatigénylés rendjére vonatkozéan az Infotv. az
alabbi hatalyos rendelkezéseket tartalmazza, amelyet az intézmény kézérdekii adatigénylési
gyakorlatdban kotelez8en alkalmazni kell.

L.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot
ellaté szerv az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni,
ha

- kozérdekbd] nyilvanos adatnak nem minésiilé személyes adatokra vonatkozik,

- amindsitett adat védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik,
- dontés megalapozasat szolgald adatra vonatkozik,

- atfogd szamlaszintd], illetve tételes ellendrzésre feljogositott szervek hatéasksrébe
tartoz6 szamlaszint(i adatokra vonatkozik,

- nem all rendelkezésre az adott adat,

- az azonos adatigényld 4ltal egy éven beliil benytijtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartoz6 adatokban
valtozas nem allt be,

- az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényl6 esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapesolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato,

- ajelent0s terjedelmii adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités
Osszegérol szol6 tajékoztatast kovetden az adatigényld nem, vagy nem hataridében
nyilatkozik,

- valamint, ha a koltségtéritést az adatigénylé hataridében nem fizeti meg.

Az adatszolgéltatas korlatozhato:

- jogszabalyban meghatérozott érdekbél (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kérnyezet-
vagy természetvédelmi, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbsl,
biincselekmények {ildozése vagy megelézése érdekében, kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcesolatokra, birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi
eljarasra tekintettel),

- ha olyan adatokhoz - igy kiilonsen a védett ismerethez - valé hozzaférést
eredményez, amelyek megismerése az {izleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna az Adatkezelével szerz6déses jogviszonyban 4ll6
szerveknek, személyeknek,

- az Burépai Unid jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,

- szamlaszintii adatok esetén meghatérozott adatszolgéltatds korében,

- az Adatkezelé azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége
nem kapcsolodik kézvetleniil az Adatkezeld kozfeladatainak elltaséhoz,

- amennyiben az adatigényl6 felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az 1. pontban
meghatérozott hatéridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az
igényl6t az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.



5. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet§
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal
kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo6 nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozértheté forméban nem lehet eleget tenni.

7. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairol az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudar 31-éig tajékoztatja
a Hatosagot.

8. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

6 Az adatigénylés teljesitésének rendje

1. A k6zérdek( adat megismerése irant elGterjesztett, szoban bejelentett igényt - tartalmanak
pontos rogzitésével - haladéktalanul irasba kell foglalnia azon 1ntezmeny1 egység vezetdjének,
ahol azt el6terjesztették.

2. Az Adatkezel6hoz érkezett kozérdekliadat-igénylés tényér6l az adatvédelmi tisztviselot
haladéktalanul tajékoztatni kell. frasos vagy elektronikus adatigénylés esetén az adatigénylést
tartalmaz6 dokumentumot szamdara meg kell kiildeni. Széban bejelentett adatigénylés esetén
az érintett intézményi egység altal irasba foglalt adatigénylést meg kell kiildeni szamara.

3. A kozérdekil adatigényléssel kapcsolatos feladatok végrehajtisa az Adatkezeld adatvédelmi
tisztviseldjének feladtakorébe tartozik, aki a kdzérdeki adatigényléssel kapcsolatos
tevékenységérdl, a kozérdekll adatok szolgaltatasanak tartalmardl az adatok megkiildését
megeldzden egyeztetni koteles az Adatkezeld vezetdjével.

4. Az Adatkezeld vezetdje altal kijelolt személy az igény kézhezvételét kovetden
megvizsgalja a beérkez6 igényt, és dont arrol, hogy:

o amegkeresés kdzérdekii adatigénylésnek mindsiil-e, valamint

» azigény teljesitésének, vagy a teljesités korlatozasanak van-e jogszabalyi vagy egyéb
akadalya,

o akért adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,

o azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

o megtalalhatok-e a honlapon,

o azadatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatsa.



5. Az igény 4. bekezdés szerinti vizsgalatat kdvetben az Adatkezeld vezetdje altal kijelslt
személy az igény kézhezvételét kvetd lehet legrovidebb idén beliil felveszi a kapcsolatot az
adatigényléssel érintett szervezeti egység vezetSjével a szervezeti egység feladat- és
hataskérébe tartozd kdzérdeki adatigények teljesitése érdekében .

6. Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység vezetdjével megvizsgélja az
adatigénylést, és az alabbi esetekben haladéktalanul tdjékoztatja az Adatkezels vezetsje altal
kijelolt személyt:

» azadatigénylés nem egyértelmii, annak pontositasa sziikséges,

 az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatédséhoz
szilkséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, ezaltal a
teljesitéshez a hatdridé hosszabbitasa sziikséges,

* az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitasa sziikséges, a koltségtérités
mértékének kézlésével,

 az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsdhoz
szitkséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, ezéltal
felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségei,
az egy¢éb lehetdségek kozlésével,

» az adatigénylés nem teljesithets, annak indokai kozlésével,

 az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.

7. Az Adatkezeld vezetdje altal kijelolt személy az adatigénylést - amennyiben nem
meriil fel az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly - a megjeldlt hataridében beliil
kételes teljesiteni.

8. Ha a kozérdekiiadat-igénylés teljesitésére a kdzérdekii adatot tartalmazé iratba torténd
betekintés utjan keriil sor, annak végrehajtasat az Adatkezel6 vezetdje altal kijelslt
személy szervezi meg azon szervezeti egység vezetdjének bevonasaval, akinek a kérdéses
adat a birtokaban van. A betekintés az Adatkezel6 vezetéje 4ltal kijelslt személy személyes
részvételével torténik, aki a betekintés engedélyezése elbtt az érintett adatok kozérdeki
jellegét feliilvizsgalja.

9. Teljesitésnek az minésiil, amikor az adatszolgaltatas, az adatszolgaltatassal érintett
szervezeti egység vezetdjének teljességi nyilatkozatéval egyiittesen, igazoltan kézbesitésre
kertil.

10. A jogszabalyban meghatarozott kdzérdek(l adatszolgaltatasi hatarid6k betartasat minden
adatigénylési esetben az Adatkezeld vezetdje koteles ellendrizni.

11. Az Adatkezel6hoz érkezd, kozérdekl adatok rendelkezésre bocsatasara irdnyulo
keérelmeket az Adatkezel6 irattardban "kézérdeki adat igénylése" bejegyzéssel kell elhelyezni.

12. Az Adatkezel6hoz érkez6 kozérdekii adatigényléseket lehetéleg elektronikus uton kell
teljesiteni.



7 Koltségtérités megallapitasa, mértéke, megfizetésének
modja

1.

Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben - a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott és az
Onkoltség szamitas rendje szerint kiszamitott koltségtérités allapithaté meg, amelynek
Osszegérol az adatigényl6t az adatigény teljesitését megelézden tajékoztatni kell. A
koltségtérités mértékét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység allapitja
meg.

az Adatkezel6 azon adatigényléseket, melyek eldallitasi koltsége nem haladja meg a
nettd 4000 Ft 6sszkoltséget, téritésmentesen teljesiti.

A 4000 Ft 6sszkoltséget meghalado adatigénylések esetén az Adatkezeld fenntartja a
jogot, hogy az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedben. - kltségtéritést allapitson meg (a koltségtérités mértékét az
adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység a teljesitéshez sziikséges igazolt
koltségraforditasa -6nkoltségszamitas- aranyaban hatarozza meg) az alabbi
tartalommal:

o azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

o azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége,

az Adatkezel6 az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatja az adatkérdt
ajanlat formajdban:

o arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellato szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar;

o arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmil;

o akoltségtérités mértékérdl és a dijfizetés modjardl és hataridejérdl;
az adatkérés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirol.

Ha a koltségtérités sszege meghaladja az 5.000 Ft-ot, akkor a koltségtéritést
eldre kell megfizetnie az adatigénylének.
Az adatigényl6 a kapott tijékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrél, hogy az adatigénylését fenntartja-e vagy modositott adatigénylést nyujt be. A
tajékoztatas megtételétdl az adatigényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valo
beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az Adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kéoteles az
Adatkezeld részére megfizetni.
Amennyiben az igényl6 a koltségtérités megfizetését elutasitja, az igény teljesitése
megtagadhatd.
Ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezelé alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 8sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
A koltségtéritést az Adatkezeld altal kiallitott szamla alapjan atutalassal kell
teljesiteni. A befizetésen minden esetben fel kell tiintetve az adatkérd nevét, cimét és a



befizetés jogeimét, tovabba az elblegszamla azonositészamat. Az Adatkezeld altal
megkiildott eldlegszamlat 15 napon beliil kell teljesiteni, amennyiben az igényl az
eldirt fizetési hatarid6n beliil nem egyenliti ki a szamlat, az Adatkezeld az
adatigénylést nem teljesiti.

Amennyiben az el6re megfizetett Gsszeg nagyobb, mint az adatigénylés teljesitésével

ténylegesen Gsszeg (hiszen pontosan csak a munka elvégzését kovetden szamithatd
ki), a kiilonbozetet az Adatkezeld visszatériti.

Az Adatkezeld részére torténé adatigénylés teljesitését az alabbi bankszamlaszira

Belfoldi utalds esetén:

8.
9.

kérjiik.
10. Dijak

o

Bank: MBH Bank Nyrt.
Szamlaszam: 15808158-1-05

masolatkészités dijai:
» papir alapon nyujtott szines masolat esetén
= A4 lapméretben: 140,- Ft+AFA/oldal
» A3 lapméretben 250,- Ft+AFA/oldal
» papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén
= A4 lapméretben: 14,- Ft+AFA/oldal
= A3 lapméretben 28,- Ft+AFA/oldal
Amennyiben kdzérdekii adat iranti igényt azzal ny(jtanak be, hogy annak
teljesitését digitalis formaban, adathordozon aton kérik, az alabbi koltségtérités
dij szamolhato fel:
= CD/DVD 680,- Ft + AFA/db
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:
= A kézbesités koltsége a hivatalos iratokra vonatkoz6 postai dijak
alapjan keriil megallapitésra.
Az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége
= Amennyiben kozérdekt adat iranti igény adatbazisokban t5rténd
lekérdezéssel teljesithetd, ugy a raforditasi idét figyelembe véve az
alabbi koltségtérités dij szamolhato fel:
* Adat elballitasi dij = dsszes raforditasi id6 (6ra)* rezsi koltség
(Ft/ora)
»  Osszes raforditasi id6: az adat elallitasban résztvevok
szamanak (f6) és a raforditdsi id6 (6ra) szorzata.
= Rezsi koltség: az atlagos havi jarulékokkal terhelt brutté
atlagbér/ a havi munkadrak szama, ahol
»  brutt6 atlagbér = alkalmazott, munkavallalé részére az
el6z6 évben ténylegesen kifizetett személyi juttatdsok
Osszegeinek atlaga, a munkaltatot terheld jarulékokkal és
adokkal szamitva
* havi munkadrak szama: 176 6ra
= Az adatigénylés teljesitésével sszefliggd munkaerd-raforditas
koltségeként legfeljebb oranként 4.400 Ft vehetd figyelembe.



8. A kozérdekit adat megismerése iranti igény
elutasitasa

Amennyiben az igény nem teljesithetd, az Adatkezeld az igény teljesitésének megtagadéasarol,
annak indokaival, valamint az igénylét a torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrél
valé tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igényl6t.

9. Jogorvoslatok

Az igényld az Adatkezel§ eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag
Hatdsaghoz fordulhat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Pf.: 9.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, vagy az Adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozIését6l, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell
meginditani az Adatkezel6 ellen.

Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasardl szol6 vagy a Hatdsag értesitésének kézhezvételét kbvetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarido
elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell
bizonyitania. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe
a Hatdsdg az igényld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A helyi birgsag hataskorébe tartozo ligyekben a megyei birosag székhelyén 1év6 helyi birésag
jar el. A birosag illetékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

A birdsag soron kiviil jar el, ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek
helyt ad, hatarozatdban az adatkezelot a kért kozérdek(i adat kozlésére kotelezi. A birdsag a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot ell4td szervet a koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében 1 eljarasra
kotelezheti.



8 A szabalyzat hatdlyba 1épése
Jelen szabalyzat 2023. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2020. februar 1. napjatol érvényes

szabalyzat, annak alkalmazasat a jelen szabalyzat hatalyba lépésének napjatol
visszavonom.






