Kozségi Gl}kormén)'zat Képviselo- testiilete
GAGYAPATI
7/2024.

JEGYZOKONYV

Képviselo- testiilet a Krasznokvajdai Kozos Onkormanyzati Hivatal Fels6gagyi
Kirendeltségének jegyz6i iroddjaban 2024. aprilis 15-én 09:00-kor tartott nyilt iilésérol

Jelen vannak:

Gagyapati telepiilés polgarmestere Biikk- Nanasi David

Gagyapati telepiilési alpolgarmester Bogoly Jinos

Gagyapati telepiilési képviselo Kovacsné Biikk- Nindsi Marta
Késébb érkezok:

[gazoltan tavol maradt:
Tanacskozasi joggal jelen vannak: dr. Varga- Jancsé Réka jegyzo

Biikk- Nénasi David Polgarmester készonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy az iilés hatérozatképes. Kérdezi a
Képviseld- testiilet tagjait, hogy a Meghivéban kozolt napirendi pontokkal egyetértenek- e. Javasolja, hogy a
képvisel6- testiilet targyalja meg a 2023.¢vi cllendrzési jelentést, melyet hétvégén kaptak meg.

Napirendek:

L MFP-OTIFB/2024 kédszdnui pdalydzat megvalositdsdra benydjtott drajdanlatok birdlata
Eléterjeszto: Biikk- Ndndsi Ddvid polgdrmester

A javasolt napirendi pontokat a Képvisel6- testiilet 3 igen szavazat, ellen szavazat és tartdzkodas nélkiil elfogadja.

Napirendek:

L MFP-OTIFB/2024 kédszdnui pdlydzat megvaldsitdsdra benyujtott drajinlatok birdlata
Eléterjeszto: Biikk- Nandsi Ddvid polgdrmester

1L Ellenérzési jelentés- Gagyapdti Kozség Onkormdnyzata 2023.évi szabdlyszeriiéig ellendriése
targyaldsa

Eldterjeszto: dr. Varga- Jancso Réka jegyzd

2



NAPIRENDEK TARGYALASA

L MFP-OTIFB/2024 kédszdnui pilydzat megvaldsitdsdra benyijtott drajdnlatok birdlata
Eléterjesztd: Biikk- Ndandsi Ddvid polgdrmester

Biikk- Nanasi Ddvid polgarmester elmondja, hogy a 2024. dprilis 5. napjan a képvisels- testiilet dontott. hogy a
palyazat megval6sitisahoz mely tarsasagoktol kér ajanlatot.

2024. 4prilis 11. napjan az alébbi tarsasagok az alabbi 6sszegl ajanlatokat nyujtottak be:
- Paul és Tarsa Kft. 3860 Encs, Emédi D. u. 28.- tett ajanlat: 45.138.950 Ft
- Palko Plant Kft.- 3881 Abaujszanto, Tancsicsi koz 8.- tett ajanlat: bruttd 49.520.579 Ft
- Misa Kft.- 3860 Encs, Véci M. ut 40.- tett ajanlat: 48.601.332 Ft

A legkedvezdbb ajanlatot a Paul és Tarsa Kft. tette 45.138.950 Ft-al. Elmondja, hogy a tarsasag vonatkozasdban
megtekintett néhany referencia munkat is, melyeket megfelelonek talalt. Megbizhato vallalkozénak taldlta. A fentiek
alapjan javasolja a Paul és Térsa Kft.-t kivitelez6nek.

A képviseld- testiilet megtargyalta a polgarmester el6terjesztésében a beérkezett ajanlatokat és az alabbi hatdrozatot
hozza 3 igen szavazat mellett, nem szavazta és tartdzkodas hianyaban:

Gagyapati Kozség Onkormanyzat képvisel6- testiiletének
. 15/2024.(I1V.15.) hatarozata
Targy: MFP-OTIFB/2024. kédszamu palydzat épitési munkalatainak kivitelezésére beérkezett ajanlatok
elbiralasa

Gagyapati K6zség Onkormanyzat képviseld- testillete megtargyalta az MFP-OTIFB/2024. koédszamu palyazat épitési
munkalatainak kivitelezésére beérkezett ajanlatokat és a leg kedvezébbet a Paul és Tarsa Kft. (3860 Encs, Emddi
Daniel u.28. addszam: 12844467-2-05) adta, amely tarsasagot a képviseld- testiilet elfogad az MFP-OTIFB/2024.
k6dszami palyézat épitési munkalatok elvégzésére.

Felhatalmazzak a polgarmestert a vallalkozasi szerz8dés megkotésére.

Felelos: polgarmester
Hataridé: azonnal



1L Ellendrzési jelentés- Gagyapiti Kozség Onkormdnyzata 2023.évi szabdlyszeriiéig ellendrzése
tirgyaldsa

Eldterjeszto: dr. Varga- Jancso Réka jegyzo
dr. Varga- Jancso Réka jegyz0 ismerteti a jelentést'. Elmondja, hogy az abban foglaltakkal kapcsoltban kifogasa
nincs, intézkedési tervet az alapjan készitik majd el.
A képviseld- testiilet megtargyalta a Gagyapati Kozségi Onkormanyzat 2023. évi szabalyszer(iségi ellendri jelentéseit

¢s azt 3 szavazat mellett, nem és tartozkodas hianyaban az az alabbi hatarozatot hozza:

Gagyapiti Kozség Onkormanyzata Képviselé- testiiletének
_ 16 /2024.(1V.15.) dnkormanyzati hatarozata
Targy: Gagyapati Kozségi Onkormanyzat 2023, évi szabalyszeriiségi ellendri jelentésinek targyalasa

Gagyapati K6zség Onkormanyzat képviseld- testiilete megtargyalta Gagyapati Kozségi Onkormanyzat 2023. évi
szabalyszertiségi ellenéri jelentéseit és azt az 1. szamu melléklet szerint hagy jova.
Felelds: polgarmester/jegyz6

Hatarido: azonnal

A Polgarmester tobb targy nem lévén az iilést berekeszti.

K.m.f.
Biikk- N4nagsi David dr. Varga- Janrso Réka
polgarmester jegyzo

! A jelen jegyzokonyv 1.szdamu melléklete



ELLENORZESI JELENTES

Gagyapiti Kozség Onkormanyzata 2023, évi szabalyszeriiségi ellendrzése

Miskolc, 2023. majus 10.



I.  ALTALANOS INFORMACIOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Barbaranna Kereskedelmi és Szolgdltaté Betéti Tdarsasdg

AZ ELLENORZES CELKITUZESEI:
Annak megéllapitasa. hogy a pénzkezelés soran érvényesiilnek-e a jogszabalyban és a

bels6 szabalyzatokban foglalt elirasok.

AZ ELLENORZES TARGYA:

Gagyapati K8zség Onkorményzata pénzkezelése
AZ ELLENORZES TiPUSA

Szabalyszerliségi ellendrzés

VONATKOZO JOGI HATTER
A 370/2011.(XI1.31.) Korméanyrendelet, 2023. évi Munkaterv.

ELLENORZOTT IDOSZAK
2022.01. 01. —2022. 12. 31.

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE
2023. 4prilis 13. — 2023. prilis 14.

ELLENOR
Sulyok Barbara (reg. szam:5113268)

IDOIGENY
1,5 munkanap/1 £6

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA

Biikk-Ndnasi David polgarmester Gagyapati Kozség Onkorményzata

dr. Varga-Janeso Réka jegyz0 Krasznokvajdai Kozos Onkorményzati Hivatal



A szivegben eléfordulé roviditések, alkalmazott jogszabalyok:

Sztv. 2000. év C. térvény — a szamvitelr6l

Avr. 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet — az Allamhaztartas
miik6dési rendjérol

Aht 2011, évi CXCV. — az allamhaztartasrél

Ahsz. 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet — az allamhaztartis
szamvitelérol

Matv. 2011. évi CLXXXIX. térvény — Magyarorszg helyi
Onkormaényzatairol

II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

Gagyapati Kozség Onkorményzata rendelkezik a pénzkezelésének és gazdalkoddsanak
lebonyolitasat el6ird belsé szabalyzatokkal.

A vizsgdlt id6szakban hatalyos gazdalkoddsi szabéalyzatban a gazdalkodasi jogkorok
végrehajtasdra jogosult személyek kijeldlése nem minden esetben egyértelmd, illetve nem
allnak rendelkezésre az egyes feladatellatok (pénziigyi ellenjegyz6, érvényesitd) esetében
sziikséges irasbeli felhatalmazasok. Az egyes pénzgazdalkodasi jogkorosket ellatd személyek
nyilvantartdsa, valamint a megismerési nyilatkozat megtalalhaté volt a szabalyzat
mellékletében.

A peénzkezelési szabélyzatot a hatdlyos jogszabalyokkal Osszhangban készitették el, illetve
mellékleteikben megtaldlhatoak a szitkséges nyilatkozatok és meghatalmazasok, kiilonos
tekintettel a megismerési nyilatkozatra.

A szabalyzatokkal kapcsolatos hianyossag, hogy az abban foglaltak betartdsat biztositando
vezet6i kontrolltevékenységek nem keriiltek benniik rogzitésre.

A hazipénztar gyakorlati mikodésének ellendrzésére két, mig a banki forgalom ellendrzésére
egy kivalasztott honap tételes vizsgdlata nyoman keriilt sor.

A pénztari bizonylatolds sordn a datumok tekintetében nem érvényesiil a valodisag elve,

amely megneheziti a teriilet utélagos ellendrzését is. Emellett a pénztari forgalomban teljesen



hignyzik a folyamatba épitett ellenérzés (pénztarellendr), amelynek készonhetéen a
jelentésben részletezett hianyossagok alakultak ki.

A vizsgélt id6szakban két 200 eFt feletti kifizetés tortént, amelyek koziil csak az egyik
esetben &llt rendelkezésre az irasbeli kotelezettségvallalas, illetve annak pénziigyi
ellenjegyzése. Ugyanakkor a tovabbi megel6zé kontrollok (utalvanyozas, érvényesités)

végrehajtasa sem a jogszabdly, illetve a belsd szabalyozas 4ltal el6irt modon tortént.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatrol

dsszességében: korlitozottan megfelels (4).

III. RESZLETES MEGALLAPITASOK

Gagyapati Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: 6nkorményzat) a vizsgalt id6szakra
vonatkozéan rendelkezett az dnkormanyzat mikddésére, illetve gazdalkodaséara vonatkozé
eldirasokat r6gzits belss szabalyzatokkal.

Az Szt. 14. § (5) bek. szerint a szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatat;

b) az eszkdz6k és a forrdsok értékelési szabalyzatat;

¢) az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

Az Snkormdnyzat pénzkezelési szabalyzata 2019. november 1. napjatoél hatalyos.

Az Szt. 14. § (8) bekezdése szerint a pénzkezelési szabalyzatban kell régziteni a készpénzben,
illetve bankszdmlan torténé pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjét, a pénzkezelés személyi
¢s targyi feltételeit, feleldsségi szabalyokat, a készpénz és a bankszamla kozotti forgalmat, a
keészpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogeimeit, a napi zér6 készpénzallomany maximalis
mértékét, eljarasi és ellendrzési rendet, a pénzszallitas feltételeit, a pénzkezeléssel kapcsolatos
bizonylatok rendjét és a nyilvéantartasi szabalyokat.

Az Szt.-ben rogzitett elvarasok mindegyike megtaldlhato a helyi szabalyzatban.

A szabalyzat mellékletében megtaldlhaté ugyan a pénztaros, valamint a pénztiroshelyettes
altal teendé felel6sségvallalasi nyilatkozat mintdja, ugyanakkor az érintettek altal is alairt
nyilatkozat nem volt fellelhetd a belsd ellendrzés rendelkezésére bocsatott szabélyzatban, A

mellékletek koz6tt szintén megtaldlhatd a megismerési nyilatkozat, amelyet az érintett



szemelyek egy része aldirt, ugyanakkor a vizsgalt idészakban a pénztarat vezetd ligyintéz6
neve ¢€s alairasa nem szerepel rajta.

Az Onkormanyzat ugyanakkor nem csak a pénzkezelési szabalyzatban koteles régziteni a
készpénzalloméanyt érintd pénzmozgasok jogeimeit, ugyanis az Aht. 109. § (6) bekezdésében
foglaltak alapjan a helyi 6nkorményzat felhatalmazast kap, hogy rendeletben allapitsa meg a
kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteit.

Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdése pedig az énkormanyzatok feladatkorébe
emeli, hogy a torvényben kapott felhatalmazas alapjan rendeletet alkossanak a torvény altal
nem szabdalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére.

Az dnkormdnyzat 6nmaga és koltségvetési szervei vonatkozasaban nem rendelkezik a fent

nevezett rendelettel.

Az otnkorményzat szintén rendelkezett 6nallo Gazdalkodasi szabalyzattal, amely 2019.
november 1-t61 volt hatdlyos. A Gazdalkodasi szabélyzat részletesen rogziti a
kotelezettségvallalds, a kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésének, a teljesités
igazolasanak, az érvényesitésnek és az utalvanyozasnak a rendjét.

A szabalyzat I1. részében részletesen, koltségvetési szervenként régzitették, hogy ki jogosult
kotelezettségvallalasra. A jogszabalyi eldirdssal osszhangban rdgzitették, hogy az
onkormdnyzat nevében kotelezettségvallalasra a polgarmester jogosult.  Elsirtak a
kotelezettségvallalasra felhatalmazd dokumentum részletes tartalmat, illetve a felhatalmazas
visszavondsdnak  modjat is. Meghatdroztadk a  kotelezettségvallalasra jogosultak
nyilvéantartasanak maédjat, valamint megnevezték annak felel$sét is.

Az irasbeli kotelezettségvallalasrol a jogszabalynak megfeleléen rendelkeztek, vagyis csak a
200.000 Ft-ot elérd kifizetéseknél irtdk eld. (Ugyanakkor két bekezdéssel lejjebb masképp
rendelkeztek, vagyis 100.000 Ft-ban allapitottak meg az 6sszeghatart.)

A fentiek mellett részletesen eléirtak a kotelezettségvallalasok nyilvantartdsanak modjat is.

A tovabbi gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatban sziikség van a szabalyzat szovegének
pontositasara.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyt az alabbi médon
hatdroztdk meg: ,,A kotelezettségvallalas pénziigyi ellejegyzésére Gagyapati Kozség
Onkormanyzat gazdaséagi vezetdje, vagy az éltala irasban kijeldlt, az intézmény hivatal
allomanyaba tartoz6 koztisztvisel$ személy irasban jogosult.”

A jogszabaly (Avr. 55. § (2) bek. f) pontja) szerint, amennyiben a gazdasagi feladatokat ellatd

onkormdnyzati hivatal (jelen esetben a Krasznokvajdai Kozoés Onkormanyzati Hivatal)
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rendelkezik gazdasagi szervezettel, akkor a hivatal gazdasagi vezetbje, vagy az altala irdsban
kijelolt, a hivatal adllomanyaba tartozé kdztisztviseld lehet valoban a kotelezettségvallalas
ellenjegyz6je. Ugyanakkor amennyiben az 6nkorményzati hivatal nem rendelkezik gazdasagi
szervezettel (jelen esetben ez a helyzet), akkor a jegyzd altal irdsban kijelolt, az
onkormanyzati hivatal alloményaba tartozé koztisztviseld lehet az ellenjegyz6. azzal a
megkdtéssel, hogy a kijeldlt személynek a jogszabaly altal eléirt iskolai végzettséggel kell
rendelkeznie (ez utobbi kitételre a szabalyzat nem tér ki).

A teljesités igazolasira jogosult személyrdl a szabalyzat igy rendelkezik: ,,a gazdalkodasi
szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervnél a teljesités igazolasira jogosult
személyeket mint kotelezettségvallalo jeloli ki irdsban”. Azon til , hogy a mondat értelmetlen,
az sem dllapithaté meg, hogy ki jogosult a teljesités igazolasara. A jogszabaly ugyanakkor
teljesen egyértelmiien rendelkezik, miszerint: ,teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo,
vagy az altala frasban kijelSlt személy jogosult. Jelen esetben, az Onkorméanyzat nevében
vallalt kotelezettség esetén a polgarmester jogosult a teljesitést igazolni, vagy maga helyett a
feladat elvégzésére masik személyt kijelsIni.

Az érvényesitoi feladat ellatojanak kijelslése szintén nem a jogszabalyi eldirds szerint tortént
a szabalyzat sz6vege szerint. A jogszabaly elbirasa szerint, az érvényesit6i feladat ellatasara
jogosult személy kijelolése kapcsan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzbjére
vonatkozo eléirast kell alkalmazni, valamint ugyanazon iskolai végzettséggel kell
rendelkeznie.

Az utalvényozas rendjét a jogszaballyal 6sszhangban allapitottdk meg.

A kontrollok gyakorlasanak médjat, illetve az Osszeférhetetlenségi eseteket a jogszabalyi
eldirasokkal 6sszhangban hataroztak meg.

A szabalyzat mellékletei tartalmazzék az egyes feladatok ellatasara szolo felhatalmazas
mintdkat, ugyanakkor a pénziigyi ellenjegyzé, valamint az érvényesitd irasbeli
felhatalmazdsat a szabédlyzat nem tartalmazta. Az egyes jogkorsk gyakorl6irdl sz616
nyilvantartds valamennyi jogkdr esetében egy feladatellatot tartalmaz, illetve tovabbi
feladatellato irdsbeli felhatalmazdsa a kotelezettségvallalas, a teljesités igazolas és az
utalvanyozas kapcsan sem tértént meg. fgy Osszeférhetetlenség, vagy tavollét esetén nem
biztositott a jogkorok ellatasa.

Az ¢rintettek a megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoltdk a szabalyzat tartalmanak

tudomasulvételét.



Az Aht. 41. § (6) bekezdése irja €16, azt az allamhéztartds Snkormanyzati alrendszerében is
alkalmazandé az a szabalyt. miszerint nem &tlathaté szervezettel érvényesen visszterhes
szerzbdés nem kothetd, illetve 1étrejétt ilyen szerzédés alapjan kifizetés nem teljesitheto.

A fenti eléirds megjelenik a Gazdéalkoddsi szabalyzat XI. pontjdban. Az atlathatosagi
nyilatkozat bekérésének szabélyait a jogszaballyal osszhangban allapitottdk meg. illetve a
szGveg szerint a szabalyzat 21. szamu melléklete tartalmazza az 4tlathatosagi nyilatkozatot is,
ugyanakkor a 21. szdmu melléklet nem volt megtaldlhaté a szabalyzatban. Igy nem

megallapithato, hogy a nyilatkozat tartalmazza e azokat az adatokat, amelyeket az Aht. 55. §-a

meghataroz.

A pénzkezelés személyi és targyi feltételei

A szabélyzat elGirdsa szerint a hazipénztarat elkiilonitett pénztarhelyiségben sziikséges
elhelyezni, amelynek ablaka és ajtaja védéraccsal ellatott. A gyakorlatban a hazipénztar
szamara nincs kiilén kialakitott helyiség, amelynek ablaka és ajtaja védéraccsal lenne ellatva.
A pénztarat az ligyintéz6i feladatokat is ellaté pénztaros a sajat irod4jaban mikodteti, ahol a
peénztar tartalmat egy zdrhaté vaskazettaban, azt pedig egy pancélszekrényben 6rzi.

A pénzkezelési szabalyzatot aktualizalni sziikséges, ugyanis a vizsgélt idészakban mar nem az
abban megjeldlt személy latta el a pénztarosi feladatokat. A feladatokat a gyakorlatban ellato
pénztaros munkakdri leirdsa tartalmazza az ezzel kapcsolatos feladatot, ugyanakkor a
szabélyzat altal megjeldlt pénztarhelyettes és pénztarellendr munkakori lefrasiban nem

szerepelnek a pénztarral kapesolatos feladatok.

A hézipénztar gyakorlati miikodése
A hazipénztéri ki- és befizetések rendjének vizsgélata az énkormanyzat 2022. november-
december havi kdltségvetési és kozfoglalkoztatasi pénztaranak, valamint a 2022. november-
december havi banki forgalménak attekintésével valésult meg.
Ahogy az mér a szabdlyzatokat bemutatd részben emlitésre keriilt, a Pénzkezelési
szabdlyzatban rendelkeztek a készpénzben teljesitheté kifizetések korérdl, Ezek a szabdalyzat
szerint az alabbiak:

o fizetési szamlara befizetett készpénz

» akozfoglalkoztatottak részére bérkifizetés

¢ a Hivatal tevékenységével 6sszefliggésben tortént készlet- és kisértéki targyi eszkoz

beszerzések



e kikildetési, reprezenticids kiadasok

* egyes kisdsszegli szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténéd teljesitése’
e atarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok

e megbizasi dijak, munkabérek

e vasarlasi és lizemanyag elbleg

A pénztari forgalomban nagyrészt a fenti eléirasoknak megfeleld kifizetésekre keriilt sor, egy
esctben tértént olyan tipusa kifizetés, amely a fenti kategoridkkal nem feltétleniil
Osszeegyeztethetd. Egyben ez volt a vizsgalt iddszak pénztari forgalmanak egyetlen 200 eFt
feletti kifizetése is. A K-2022/45167/12/23 szamu pénztarbizonylaton 500.000 Ft kifizetésére
keriilt sor tlizifa beszerzés jogcimen. A kifizetést alatAmasztd szamla, ugyanakkor csak
449.999 Ft-rol szol, amelynek kerekitett értéke 450.000 Ft lett volna. Mivel a szllité a
pénztarbizonylatot nem irta ald, igy nem egyértelmdi, hogy a tobblet kifizetés az 6 részére
tortént-e tevedésbol. A teljesités igazolasat kiilén dokumentumon végezték, amelyen szintén a
magasabb, 500.000 eFt-os ¢sszeg szerepel. Ennek fényében elmondhato, hogy a tévedést a
teljesités igazolénak, az érvényesitének, az utalvanyozonak és a pénztarellendrnek is észre
kellett volna vennie, de ezzel kapcsolatos feljegyzés egyik feladatellaté részérél sem tortént.
A vizsgalt hénap cimletjegyzékén nem Kkeriilt feltiintetésre, hogy a kérdéses Osszeg
tébbletként jelentkezett volna. A kifizetéshez a jogszabalyi eléiras ellenére nem tartozott
kotelezettségvallalasi dokumentum, igy természetesen nem valdsult meg annak pénziigyi
ellenjegyzése sem.

Nem megfeleld kerekités mas esetben is el6fordult a pénztari forgalomban. A K-
2022/45167/12/9 szamu pénztarbizonylaton 20.000 Ft kifizetése tortént, mikdzben csak
19.996 Ft szerepelt a csatolt alapbizonylaton.

Ezt leszimitva a pénztarbdl szinte csak kisebb értéki beszerzések, valamint telepiilési
tamogatasok kifizetése valdsult meg.

A pénzkezelési szabalyzat a napi készpénz zaré allomanyat 500.000 Ft-ban hatdrozta meg. A
maximalis zar6 pénzkészlettel kapcsolatos eldirds megsértésére nem keriilt sor. Ugyanakkor a
zér6 pénzkészlet ellenérzését meglehetdsen neheziti az a tény, hogy a pénztarbizonylatokra
nem a valédi kifizetés datumat, hanem az alapbizonylat ddtumat vezetik fel. Ez amellett, hogy
sérti a valodisag elvét, meglehetdsen neheziti az ut6lagos ellendrzést is, ugyanis a kifizetések

nem kronoldgiai sorrendben koévetik egymast. Az, hogy az alapbizonylatokat (szaml4kat)

! célszerii lett volna pontositani, hogy mit értenek kistsszegti szolgaltatasi kiaddson
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utélag fizetik ki - amennyiben a beszerzés megvaldsitdja azt megelblegezte — jogszerd,
ugyanakkor a pénztarbizonylaton akkor is annak a datumnak kell szerepelnie, amikor az
Osszeg ki/befizetésre keriil.

A peénzkezelési szabélyzatban sor keriilt az elszamoléasra kiadott el6legek kifizetésének és
elszdmoldsanak szabalyozasara. ugyanakkor eléleg dokumentalt kiadasira a vizsgalt
id6szakban nem kertilt sor.

A pénztari ki- és befizetések kapcsan rendelkezésre élltak a pénzkezelési szabalyzat altal
eldirt alapbizonylatok. A csoportos kifizetéseket atvételi jegyzékkel tdmasztottdk ald. amelyen
szerepel a kifizetett &sszeg, a jogcim, valamint a jogosultak neve és alirasa. Ez alél kivételt
egy 12.000 Ft-os gyogyszertamogatas (K-2022/45167/12/7 szamu pénztérbizonylat) kifizetése
képez, amely esetében az atvételi jegyzéken csak a jogeim és az Osszeg szerepel, de sem a
jogosult neve, sem az aldirasa nem lathaté a dokumentumon.

A pénz atvételénck/befizetésének leigazoltatasa jellemzéen nem tortént meg a pénztarban.

A kifizetésekkel kapcsolatos utalvanyozoi, illetve érvényesitdi feladatok elvégzésére a
pénztarbizonylatokon keriilt sor.

A teljesités igazolasa az ASP rendszerben eléallitott kiilon teljesités igazolasi dokumentumon
valosult meg. A dokumentumon szerepel a feladat elvégzésének datuma is.

A kozfoglalkoztatasi pénztér esetében meglehetésen alacsony volt a forgalom a vizsgalt
idészakban, csak bérkifizetés tortént. A bér kifizetéséhez sziikséges készpénzmennyiség
felvétele a kifizetés napjan tortént, igy a napi zaré készpénzallomany mértékére vonatkozé
eloirast nem sértették meg. A kozfoglalkoztatdsi bérek atvételét az érintettek a
bérjegyzékeken és atvételi elismervényen is alairasukkal igazoltak.

A pénztarzarlattal kapcsolatban a Pénzkezelési szabalyzat nem tartalmaz eléirasokat. A
pénztarosi munkakor feladataindl szerepelteti ugyan ,,a pénztarzarlatra vonatkozd eldirasok
betartasa” el6irast, ugyanakkor a tovabbiakban nem részletezi, hogy ez mit takar.

Ugyanez igaz a pénztarjelentéssel kapcsolatban. A pénztarellendr feladatai kozott szerepelnek
a pénztarjelentéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok, de egyaltalan nem részletezik, hogy
pénztarzarast, ennek kapcsin pénztérjelentést, pénzkészlet ellenérzést, stb., milyen
gyakorisaggal kell végezni.

A pénztarellen6r az ellendrzési feladatit sem a pénztari forgalomban, sem a pénztérzards

kapcsan nem latta el.



Banki forgalom

A banki forgalom gyakorlati miikddésének cllendrzése az énkorményzat elszamolasi
szamldjanak, 2022.11-12. havi forgalman keresztil valésult meg. Az onkormanyzat
koltségvetési bankszamlajat a Takarékbankndl vezetik.

Ahogy az fent emlitésre kertilt, az dnkormdnyzatra vonatkozéd pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza az 6nkormanyzat bankszamldinak felsorolasat.

A bankszamlak felett rendelkezési jogokat szintén rdgzitették a szabalyzatban ugyanakkor az
egyes személyekhez nem rendeltek 6sszegeket.

A szabalyzat bankkartya hasznalattal kapcsolatban nem rendelkezik.

Az onkorményzatnal rendelkezésre 4ll egy hitelintézeti tigyfélterminal, amelyen keresztiil az
atutalasok lebonyolithatéak. A szabalyzat szerint az A4tutaldsok lebonyolitiséra az
eérvenyesitési feladatokat is ellatd gazdélkodasi iigyintézd jogosult, az ehhez sziikséges jelszot
is 6 ismeri.

A vizsgilt hénap banki forgalmdban rendelkezésre alltak a ki- illetve befizetéseket
alatamasztd alapbizonylatok, a kifizetéseket igazolé bankszamla kivonatok, ugyanakkor a
jogszabadly altal eldirt utalvanyrendeletek nem voltak fellelhetéek a dokumentumok kézott.
Ennek megfeleléen egyetlen banki kifizetéssel kapcsolatban sem tértént meg sem az
érvényesités, sem az utalvanyozas.

A teljesités igazolasa bélyegz0 segitségével tortént az alapbizonylatokon, ugyanakkor a
feladat elvégzésének datuma abban az esetben is hianyzott.

Tovabbi hidnyossagként megallapithatd, hogy a szabalyzat el6irasai ellenére a pénzintézettdl
torténé  készpénzfelvétel esetén a bankszdmlakivonatokhoz nem csatoltdk a készpénz
bevételezésérol szolé pénztarbizonylatot.

Egy esctben fordult eld, hogy a kifizetéshez csatolt szdmlan nem megfeleléen szerepelt az
Onkormdnyzat neve (Gagyapati Polgérmesteri Hivatal- szamlakibocsaté: E.ON
Energiamegoldasok Kft. — bankszamla szama 83/2022)

Elézetes irasbeli kotelezettségvallalast, illetve annak pénziigyi ellenjegyzését igénylé — az
azaz 200 eFt feletti - kifizetésre a vizsgalt id6szak sordn egy alkalommal keriilt sor. A
kifizetés kapcsan rendelkezésre 4llt az frasbeli kételezettségvallalasi dokumentum, amelyen
megvalosult a pénziigyi ellenjegyzés is. A teljesités igazolasa az ASP rendszerben elgallitott
kiilén dokumentumon tértént.

Az érvényesitdi ¢és utalvanyoz6i feladat elvégzésére az utalvanyrendeletek megfeleld
rovataban keriilt sor, ugyanakkor a mellettiik lathaté datum tanisiga szerint a feladatok

elvégzésére  csak  utdlag, a  pénziigyi teljesitést kovetben  keriilt  sor.
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IV.  JAVASLATOK

A gazdalkoddsi szabalyzatban a gazddlkodasi jogkorok végrehajtoinak kijelolése a
jogszaballyal osszhangban és egyértelmiien torténjen. egyuttal valosuljon meg a
feladatellatok irasbeli felhatalmazasa.

A pénzkezelési szabélyzatban keriiljenek részletesen rogzitésre a pénztarzarassal
kapcsolatos feladatok.

Tegyenek intézkedéseket a vezet6i kontrolltevékenységek kiépitésére, hogy a belsd
szabalyzatokban foglalt el6irasok maradéktalanul betartasra kertiljenek.

A pénztéros, a pénztaros helyettese, valamint a pénztérellendr munkakéri leirasaban
rogzitsék a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

A pénztari bizonylatolas soran a valédisag elvének megfelelden, a kfizetés idépontja
kertiljén a pénztarbizonylaton rogzitésre.

A készpénzfelvétel mind a pénztari, mind a banki forgalomban a pénzkezelési
szabalyzat ltal eléirt modon kertiljon dokumentalésra.

A pénztarzarasra vonatkozé eléirasokat fektessék le a pénzkezelési szabalyzatban.
Tegyenek intézkedéseket az Aht 37. § (1), illetve az Aht 38. § (1) bekezdésében
foglalt kontrolltevékenységek kiépitésére és megfelelé mikodtetésére.

A jogszabdly altal elbirt esetekben gondoskodjanak a szerz6dé partner

atlathatosaganak igazolasarol.
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Zaradék
Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XI1.31) szamu
Korm. rend. 42.§ értelmében nyilatkozom, hogy:
- €szrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil
megkiildom az ellen6rzést végzd szervezet vezetOjének. Amennyiben ez idé alatt észrevétel

nem érkezik, a fenti jogszabaly értelmében a jelentést elfogadottnak tekintjiik;

- észrevételt nem kivanok tenni*.

*  amegfeleld szoveget al4 kell hizni

** nyilatkoznia kell az ellendrzott teriilet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve
annak, akire vonatkozoéan a jelentés megéllapitast vagy javaslatot tartalmaz.

Az ellendri jelentés egyik példinydt belsé ellendrzési kézikonyv eldirdsai alapjin 10 napon

beliil legyenek szivesek visszakiildeni a vizsgdlatvezetonek!
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